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O que é PCGT

A PCGT foi desenvolvida no prosseguimento do previsto no artigo 190.2

do RJIGT, e na Portaria n.2 277/2015 (funcionamento das comissoes
consultivas).

A PCGT servira para o acompanhamento dos procedimentos de:

* elaboracgao, alteracao e revisao de todos os programas e planos
territoriais,

* e de alteragdes simplificadas dos planos territoriais.

Sao excluidos da PCGT todos os procedimentos que nao tém publicacdo em DR
da deliberacdo de inicio (ex: alt. p/adaptacdo, suspensdes, MP, correcoes
materiais, etc.)

Ficam abrangidos pela PCGT apenas os procedimentos atras

mencionados cuja deliberacao de inicio seja publicada em DR a partir de
1 de julho de 2017.

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14
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O que é PCGT

A PCGT ja disponibiliza:
— Area Reservada — apenas destinada aos utilizadores credenciados, na qual

os utilizadores que estejam nomeados para um processo
podem visualizar e editar a informacao desse processo.

— Area de Cidadania — de pesquisa livre por parte de qualquer cidaddo, sem
sujeicao a credenciacao, na qual se pode visualizar apenas
a informacao publica de cada processo.

As duas areas tem formularios de contacto com a DGT, mas sao formularios
diferentes.

O formuldrio de contacto da Area Reservada situa-se na Area de Apoio, e
identifica automaticamente o utilizador que manifesta as duvidas ou
sugestoes.

Os utilizadores podem aceder ao Manual do Utilizador da PCGT quer através da
Area Cidadania quer através da Area Reservada.

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14
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Acesso a
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Pesquisa na
Area de Cidadania

Acesso livre ao

PCGTPlataform Colaborativa de Gestéo Territorial

Q PESQUISA  CONTACTE-NOS

Bem-vindo a PCGT

A Plataforma Colaborativa de Gestéo Territorial (PCGT), em cumprimento do estabelecido pelo Regime Juridico dos Instrumentos de Gest3o Territorial (RJIGT), € uma plataforma
eletrénica oficial, de mbito nacional, gerida pela Diregdo-Geral do Territrio e destinada ao apoio das entidades envolvidas nos procedimentos de formagao dos programas e

planos territoriais.

A PCGT é uma medida do Programa Simplex+2016 e tem como objetivo disponibilizar, através de uma Unica plataforma, toda a informagdo documental e gerir as comunicagbes
entre todos os intervenientes, nos processos de acompanhamento dos programas e planos territoriais. O seu desenvolvimento teve por base a desmaterializagdo documental e um

sistema de comunicacdo com perfis de acesso diferenciados e notificacdes programadas.

A PCGT entrou em producdo em 2017-07-01 e integra os procedimentos de elaboragdo, altera¢do ou revisao relativos a programas e planos territoriais cuja deliberacdo de inicio
tenha sido publicada no Didrio da Repuiblica a partir daquela data. Os procedimentos iniciados antes da data referida constam da PCGT-PEC (a descontinuar).

A PCGT dispde de:

ada a acreditacdo de membros das comissdes consultivas e das entidades formalmente envolvidas no acompanhamento dos programas e planos territoriais;

destinada a facultar aos interessados e a todos os cidaddos em geral a informag&o de carater publico relativa ao acompanhamento dos programas e planos

territoriais.

Pode consultar aqui o manual de utilizador.

Manual do
Utilizador

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14

© 2017 . Todos os direitos reservados.

A

CReRT



http://pcgt.dgterritorio.gov.pt/
http://pcgt.dgterritorio.gov.pt/
http://pcgt.dgterritorio.gov.pt/

P CGTPIataforma Colaborativa de Gestao Territorial

Area de Cidadania

(publica)

Critérios de
Pesquisa:

Geograficos

Uma palavra ou
expressao da
Designacao do IGT
(Titulo)

Tipo de IGT

N.2 D do
procedimento

Pesquisa

—
NUTS Il el

Municipio

Procedimento

—
Designagéo

[~ Ambito nacional e regional

[ Plano Nacional de Ordenamento
do Territdrio

[ Plano setorial

O Programa Especial

O Programa Regional

Ambito municipal/intermunicipal
[ Plano Diretor Municipal

I Piano de Pormenor

O Piane de Urbanizagéo

| Programa Intermunicipal

N*® Processo PCGT
f—

Aplicar

Reiniciar

- Qualquer -

- Escolha -

- Qualquer -

P CG-l—Plataforma Colaborativa de Gestdo Territorial

Q PESQUISA @ CONTACTE-NOS

nicio » Lista de procedimentos

Lista de procedimentos

Fluxo de trabalho

Resultados da pesquisa: 89 procedimentos.

Municipio

RIO MAIOR

ODIVELAS

LISBOA

ALJEZUR

ALJEZUR

ALJEZUR

VILAVICOSA

PORTALEGRE

NUTS

LISEOA E VALE
DO TEJO

LISEOA E VALE
DO TEJO

LISEOA E VALE
DO TEJO

ALGARVE

ALGARVE

ALGARVE

ALENTEJO

ALENTEJO

Alteragdo

Elaboragdo

Alteragao

Elaboragdo

Elaboragio

Elaboragdo

Alteragdo

Alteragso

Acompanhamento

Deciséo de elaborar -

aguardar atribuicio

Decisdo de elaborar -

aguardar atribuigio

Deciséo de elaborar -

aguardar atribuigio

Decisdo de elaborar -

aguardar atribuigio

Decisdo de elaborar -

aguardar atribuigio

Acompanhamento

Decisdo de elaborar -

aguardar atribuigio

Prazo de
elaboragdo

30
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Utilizadores da PCGT

Os perfis dos utilizadores sao genericamente dos 3 grupos seguintes:

Administrador — é responsavel por criar utilizadores e
nomear/associar utilizadores para cada processo;

Gestor — é o maior editor de informagao nos processos que
gere, e quem pode determinar a fase em que o processo se encontra;

Técnico — que, nos processos para os quais esteja nomeado,
pode ver/importar a informacao introduzida pelo Gestor e, de forma
geral, em “resposta” a convocatorias ou a pedidos de parecer, apenas
pode adicionar pareceres da respetiva CM/CCDR/Entidade.

A designacao utilizada na PCGT para os grupos de utilizadores —
Administrador, Gestor, Técnico — apenas resulta dos respetivos papéis a
desempenhar na PCGT, e nao tém qualquer relacao com a hierarquia dos
mesmos individuos nos servicos a que pertencem.

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14
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Utilizadores da PCGT

A titulo informativo em 01-03-2018 estavam
credenciados:

79% dos Administradores dos 278 municipios
76% dos Administradores das 221 entidades ja identificadas

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14
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Utilizadores da PCGT - Administrador Geral da PCGT

Dentro dos Administradores ha um especial o Administrador Geral da
PCGT

Ao Administrador Geral da PCGT incumbe:

* Credenciar os restantes Administradores (das CM, das CCDR, e das
restantes Entidades);

* Dar apoio aos utilizadores da PCGT, na sequéncia de pedidos de
apoio recebidos pelos formularios de contacto das Area de Cidadania
(publica) e da Area Reservada, ou recebidos diretamente pelo
endereco pcgt.apoio@dgterritorio.gov.pt;

* Implementar as corre¢oes dos erros verificados pelos utilizadores;

* Implementar as alteragdes/completamentos que os utilizadores
considerem necessarios.

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14
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Utilizadores da PCGT - Administrador de CM/CCDR/Entidade para a PCGT

As entidades com responsabilidade de elaborar IGT e as ERIP tém que
estar credenciadas na PCGT, nomeando para o efeito um Administrador.

Nota: Nao ha possibilidade de credenciar Administradores substitutos nem de
atribuir dois enderecos eletréonicos a mesma conta de Administrador.

A cada Administrador de CM/CCDR/Entidade para a PCGT incumbe:

* Criar/credenciar os restantes utilizadores da respetiva
CM/CCDR/Entidade;

* Nomear/associar utilizadores da respetiva CM/CCDR/Entidade para
cada processo, no ambito do qual lhe tenha sido pedida a nomeacao
de “técnicos” ou do “Gestor de processo”.

O Administrador pode ainda ter que editar os perfis dos utilizadores criados:
* Designadamente no que respeita ao(s) grupo(s) a que devam pertencer;
* Bloquear utilizadores — passando a impedir-lhe o acesso a PCGT.

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14
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Utilizadores da PCGT - Gestor de processo da PCGT

A cada processo apenas é atribuido um Gestor do processo.

Quem é o Gestor do Processo?

e é o utilizador que Preside a Comissao Consultiva (ou que secretaria)
guando deva constituir-se uma Comissao Consultiva

Ex: Elab./Rev. de PDM/PDI ou de PIM, de PNPOT, de PR, de PE

 é o utilizador da Entidade responsavel pela elaborag¢ao do IGT
guando nao venha a constituir-se Comissao Consultiva

Ex: Alt. de PDM/PDI ou de PIM, Elab./Alt./Rev. de PU/PUI, de PP/PPI

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14
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Utilizadores da PCGT - Gestor de processo da PCGT
A um Gestor de processo na PCGT incumbe:

* Identificar as entidades que constituem a CC — solicitando-lhes a
nomeacao dos respetivos representantes;

* Identificar as entidades a consultar no ambito do acompanhamento

(solicitando-lhes a nomeacao dos respetivos representantes);
e Convocar reunioes (acompanhamento; conferéncia procedimental, concertagéo);
* Solicitar pareceres;

* Alterar as fases do processo — sempre o processo deva transitar de
fase processo apenas o Gestor do Processo o pode fazer.

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14
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Utilizadores da PCGT - Técnicos das CM/CCDR/Entidades PCGT

De forma geral, a um utilizador com perfil Técnico nomeado/associado
para um processo na PCGT incumbe:

e Consultar na PCGT os elementos remetidos para uma Reunidao
convocada ou Conferéncia Procedimental, ir a reuniao ou
eventualmente anexar/adicionar parecer;

e Consultar na PCGT os elementos remetidos para Emissao de parecer
e anexar/adicionar o parecer.

* Adicionar a declarag¢ao dos interesses da sua entidade a salvaguardar
na elaboracdo/revisdo de PDM/PDI, etc.

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14
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Utilizadores da PCGT - Técnicos das CM/CCDR/Entidades PCGT

Mas ha técnicos que tém outro tipo de funcdes a exercer em alguns processos,
como por exemplo:

* Os Técnicos das entidades que elaboram os procedimentos de elab/rev. de
PDM/PDI, PIM e Programas Regionais nos quais, porque o Gestor é de outra
entidade, tém o dever de:

* Completar a informagao inicial do Plano/Programa;
* Juntar os documentos do plano para reunides ou consultas;
e Convocar reunides de Concertacao e juntar a ata.

* Os Técnicos das DAGDR/DRAP que tém, para além das tarefas dos demais
técnicos, o dever de preencher parte do subseparador “Delimitacao da RAN”,
no caso de a proposta daquela delimitacao nao ser aprovada pela CC;

* Os Técnicos da CCDR:
* Tém ao dever de preencher parte o subseparador “Delimitacao da REN”;

* No caso de Planos municipais sujeitos a Conferéncia Procedimental (PU,
PP e alteracdao de PDM), tém de fazer os pedidos de nomeacao as
entidades que devam participar na Conferéncia Procedimental, bem
como convocar a Conferéncia Procedimental, e no fim juntar a respetiva
ata.

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14
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Utilizadores da PCGT

IMPORTANTE

Uma Entidade so existe na PCGT e s6é pode ser contactado para
acompanhar IGT na medida em que tenha o respetivo Administrador
credenciado.

Um Administrador ndo consegue autonomear-se como técnico para
acompanhamento de um procedimento

- para poder fazé-lo tera que criar um novo utilizador com o seu
nome atribuindo-lhe o perfil técnico.

Um Utilizador (ndo administrador) pode pertencer simultaneamente
aos dois grupos de utilizadores Gestor e Técnico.

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14
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Manual do Utilizador da PCGT

Botdes: "Area de apeio”,
“AMinha Conta”™ &
“Terminar ses=30"

Terminologia

Utilizada sasc {

no Manual do _ - S

Utilizador rMEStrare'ggi:; { o [ o | | Modo selecionada

( e n e Sta Separadores gerais . Faszou estado do procedi mento

o~ doprocessn |  rroseses
apresentacao) _

Separadores . v . Acompsrkamartn | Farecs ; .
(fases) ' K ;
Separador selecionado

Subseparadores de
acompanhamento

r Subseparador selecionado
Conte O S T — |
separadorou I
subseparador — I ) .
A Meldura iframelou
selecionador l_______________ ;
COMJUNED e INfommneca0
\
nfoerrasgian da revin ks
Bﬂms { Grumte Cormiuiclia € Cominds Comulive - Fms snisrio Fama naguinis -> Parecer fasl W e

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14 15
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Manual do Utilizador da PCGT

Do Manual do Utilizador da PCGT (disponibilizado na pagina inicial e na area de apoio
da area Reservada) salientam-se as seguintes partes:

PARTE | - INSTRUCOES GERAIS
Especialmente:
4. Utilizadores
7. Estruturacao da informacado nos processos na PCGT
8. Sistemas de mensagens na PCGT

PARTE Il - ACOMPANHAMENTO DOS PROCEDIMENTOS DE PROGRAMAS E PLANOS
TERRITORIAIS NA PCGT
Sao incluidos os fluxogramas relativos a todos os tipos de procedimentos de
programas e planos territoriais incluidos na PCGT.

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14 16
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PARTE Il -

Extrato do Fluxograma
relativo ao
acompanhamento de
uma
elaboracdo/revisdo de
PDM

¥

Técnico CM/CMA disponibiliza para a 1.2 reunido

— daCC:

- Separador Acompanhamento - Reunides
Plenarias/setoriais, insere os ficheiros na
moldura Documentos para a reuniso:

* Proposta do plang;

Manual do Utilizador da PCGT

Gestor do processo: no separador
Acompanhamento - Reunido Plenaria/ Setorial,

premir o botdao [Reunides| adicionar a informagdo
para a convocatdria, data, hora, local, & no fim
premir botdo [Criar reuniad e botdo [guardar]

E-mail: 13-A

Reunido plendria/setorial

Técnicos CC- nos separadores Acompanhamento -
Reunido Plenaria/ Setorial, podem juntar os
pareceres respetivos ndo puderem estar presentes
na reuniao, ou decumentos gue devam ser
anexados & ata da reunido.

|

* Relatorio Ambiental; E-mail: 12
» Delimitagdo da RAN;
* Delimitagio da REN.
Técnico CM/CMA prime o botde .
v
>

Acompanhamento

Parecer Final CCDR

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14

Reformulagdo de documentos do plano

Técnico CM: atualizar os dados estatisticos do
Plano, no separador Ficha de Dados Estatisticos.

Gestor do processo: disponibilizar ata da reunido
plendria/setorial.

Premir o botdo .

Apds lltima reunido da CC

Y

h

Gestor do Processo (CCDR) premir o botdo
[Fase seguinte-> Parecer Final da CCDR].

h

17
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Manual do Utilizador da PCGT

ANEXO | - PERMISSOES DE EDICAO PARA OS UTILIZADORES DO TIPO "GESTOR DO
PROCESSO" E "TECNICO”
Os quadros incluidos podem ajudar os utilizadores a perceberem a estrutura do
fluxo do IGT que estejam a acompanhar, bem como se terdao ou nao que ter acesso
a edicdao do conteudo dos diversos partes da estrutura daquele fluxo
Mais adiante serao apresentados extratos dos 3 quadros deste anexo

ANEXO Il - MODELOS DE MENSAGEM AUTOMATICAS
Os modelos de mensagem, com a numeracao indicada nos fluxogramas, mostra o
texto das mensagens que irdo ser geradas/recebidas (podendo, em alguns casos,
como por exemplo no caso das convocatdrias melhor controlar-se o seu conteudo).

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14 18
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Manual do Utilizador da PCGT
ANEXO || E-mail: 13-B - Convocatodria de reunifio de acompanhamento
Texto de uma das Para: Enderego do Técnico Entidade
mensagens automaticas - CC: Administrador Entidade
tipO BCC: Gestor do processo
incluidas no Anexo Il do Assunto: PCGT - ID Proc PCGT- Designagdo do IGT - Procedimento - Convocatoria para

reunido de acompanhamento

Manual do Utilizador
Ex.™ s rcnicas Entidades

Para os efeitos do previsto no artigo 86.2 do RIGT, convoca-se V. Ex.2 para a reunido de
acompanhamento do IGT identificado em epigrafe, a realizar no dia, as hh:mm horas, o
Nota: realizar em Local, com a seguinte ordem do dia:

Ordem do dia

Nos termos do n.2 1 do artigo 84.2 do RIGT, a nomeactio do representante inclui
obrigatoriamente a delegagdo ou subdelegacio dos poderes adequados para os efeitos de
vinculagdo desses servigos.

Atualmente também fica incluido
na mensagem das convocatorias

geradas o texto de
Em caso de impossibilidade de se fazer representar, devem esses servigos considerar o

o =< 4
Informag¢do complementar”, B

(desde que o gestor preencha o
Para o efeito deve aceder @ plataforma PCGT através do link http://192.168.1.20/pcgt/...,

res petivo campo quan docriaa utilizando as respetivas credenciais, e obter os documentos do plano disponibilizados para
L. o efeito, bem como tempestivamente ai disponibilizar o respetivo parecer antes da data da
convocatoria ) . reunidio se for caso disso.

Com os melhores cumprimentos,

(nome do Gestor do processo)
DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14 (Entidade)
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Estrutura da informacao de cada processo na PCGT

A informacao a constar de cada processo na PCGT agrupada em moédulos (tanto quanto possivel),
com as adaptacdes necessarias tipo de IGT ou tipo de procedimento de dinamica.

Assim, em cada processo a informacdo encontra-se organizada em:
Separadores com Informacoes gerais do processo:

Caracterizacao geral
Gestao do processo

Separadores de fase - correspondentes as fases

(ex.: Determinacao do inicio, Constituicao CC, Acompanhamento, Parecer final da
CCDR, Concertacao, Discussao publica, Aprovacao, Ratificacdao, depdsito)

Subseparadores de acompanhamento - organizam a informacao relativa a fase de
Acompanhamento do procedimento

Conjuntos de informacgao - grupo de campos com informacao conexa, que
formam um todo, editavel por diversos utilizadores em momentos diversos

(ex.: reunioes, consultas as entidades)

Blocos de informacgao - grupo de campos com informacao conexa, que
forma um todo editavel por um utilizador num momento de edicao

(ex.: documentos para reunido/parecer, convocatoria, pareceres, ata de reunido)

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14 20
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Estrutura da informacao de cada processo na PCGT

De forma geral, a informacao de acompanhamento esta agregada em
conjuntos de informac¢ao e dentro destes em blocos de informacgao.

Os conjuntos de informag¢ao funcionam como caixas, dos quais € mostrado
um “rétulo”(titulo). Depois de iniciada a edicao de um conjunto de
informacao o seu titulo € uma hiperligacao para a visualizacao da informacao
ja la integrada.

A organizacao em conjuntos de informag¢ao e em blocos de informacao
permite que toda a informacao respeitante, por exemplo, a uma determinada
reuniao esteja agregada, podendo-se saber a todo o momento, quais foram
os documentos disponibilizados previamente para aquela reuniao, quais os
pareceres emitidos pelas entidades sobre os mesmos, e a ata da mesma
reuniao.

O mesmo é valido, com as necessarias adaptacoes, relativamente as consulta
feitas no ambito do acompanhamento.

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14 21
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Conjunto de
informacao
- Reuniao

—

Estrutura da informacao de cada processo na PCGT

—
Proposta de planc:

_m_m

alteracdoda REME

_mm—m

Alteracdo da FAN
Relatdaso oot

PareoEnes-

Ara:
e N N

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14

J \

J \

Bloco de informacao
-Documentos para a
reuniao

-(editado pelo Gestor
do processo)

Bloco de informacao
-Pareceres

(editado pelos
Técnicos entidades)

Bloco de informacao

- Ata (editado pelo
Gestor do processo)

22



edicao nos separadores de fluxo, por tipo de procedimento de IGT.

Permissoes de edi¢cao na PCGT
Quadro 1 - Indicacao das entidades a que pertencem os utilizadores com permissoes de

Ambito e tipo Nacional e Regional Municipal e intermunicipal
Separadores BRG]
(Fases do proced.) PEsp PReg Elab./ Rev. AlL PU/PUI+ PP/PPI
Decisao de inicio do procedimento ERPT CCDR CM/ CMA CcM/ CMA CM/ CMA
Constituicao da CC ERPT DGT CCDR
Acompanhamento (1) (2) (2) (1) (1)
Parecer final da CCDR CCDR
Concertagao ERPT CCDR CM/ CMA cM/ CMA cM/ CMA
Discussao publica ERPT CCDR CM/ CMA CcCM/ CMA cCM/ CMA
Aprovacgao/ Publicagdo ERPT CCDR CM/ CMA cM/ CMA cM/ CMA
Ratificagdo/ Publicacdo CCDR CCDR
Deposito DGT DGT DGT DGT DGT

Quando a entidades esta sublinhada é porque Ihe compete gerir o processo.

(1) - Ver especificagGes nos quadros 2 e 3.
CMA - Conjunto de municipios associados

ERPT - Entidade responsavel pelo programa territorial

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14
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PCGTPIataforma Colaborativa de Gestao Territorial
Permissoes de edi¢cao na PCGT

Quadro 2 — Utilizadores, por entidade, com permissdes de edicao nos subseparadores do
acompanhamento, por tipo de procedimento de IGT.

Ambito e tipo Nacional ou regional Municipal ou Intermunicipal
PDM/ PDI PU/PUI+
PEsp PReg
Acompanhamento Elab./ Rev. Alt. PP/PPI
. CCDR+ CM/ CMA+
Elementos iniciais ERPT
DGT CCDR
Identificacao dos interesses )
L Entidades CC
setoriais a salvaguardar
Entidades a consultar ou CM/CMA+ CM/CMA+
convocar CCDR CCDR
g L CCDR+ CM/CMA CM/CMA +
s  Delimitagdao da RAN
5 DGADR +DGADR DGADR
2 CM/CMA+ CM/CMA+
&  Delimitacao da REN CCDR CM/CMA CM/CMA
CCDR CCDR
Ficha de dados estatisticos CM/ CMA CM/CMA CM/CMA
Consulta as entidades (1) (1) (1)
Reunides (2) (2) (2) (1) (2)
Conferéncia Procedimental (1) (1)
Parecer Final da CC ERPT DGT

Quando a entidades esta sublinhada é porque Ihe compete gerir o processo.
(1) - Ver especificagGes nos quadros 3.

CMA - Conjunto de municipios associados

ERPT - Entidade responsavel pelo programa territorial
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Permissoes de edi¢cao na PCGT

Quadro 3a — Utilizadores por entidade com permissdes de edi¢cao nos conjunto e blocos de

informacao, por tipo de procedimento de IGT

Ambito e tipo Nacional ou regional Municipal ou Intermunicipal
Informagao PDM/ PDI PU/PUI+
. PEsp PReg
Conjuntos Blocos Elab./ Rev. Alt. PP/PPI
Documentos para a reunido ERPT CCDR CM/CMA CM/CMA CM/CMA
Reunides
_— Convocagao ERPT DGT CCDR CM/CMA CM/CMA
(de Comissao = = =
CemEHE, e Jungdo de pareceres Técnicos das Entidades Convocadas
de acomp.)
Ata ERPT DGT CCDR CM/CMA CM/CMA
Documentos para parecer ERPT CCDR CM/CMA CM/CMA CM/CMA
C Ita 3
onstiita as Pedido parecer ERPT DGT CCDR  CM/CMA  CM/CMA
entidades

Juncdo dos pareceres

Técnicos das Entidades Consultadas

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14
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Permissoes de edi¢cao na PCGT

Quadro 3b — Utilizadores por entidade com permissdes de edicao nos conjunto e blocos de
informacdo, por tipo de procedimento de IGT

Ambito e tipo Nacional ou regional Municipal ou Intermunicipal
Informagao PEs oRe PDM/ PDI PU/PUI+
Conjuntos Blocos : s Elab./ Rev. Alt. PP/PPI
Documentos para a reuniao CM/CMA CM/CMA
Convocagao CCDR CCDR
Conferéncia
. Técnicos das Entidades
Procedim Juncdo de pareceres
Convocadas
Ata CCDR CCDR
Documentos para a reunido ERPT CCDR CM/CMA CM/CMA CM/CMA
Reunides de Convocagao ERPT CCDR CM/CMA CCDR CCDR
Concertacdo Jungdo de pareceres Técnicos das Entidades Convocadas
Ata ERPT CCDR CM/CMA CCDR CCDR

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14
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Mensagens dentro da PCGT

Ha dois grandes tipos de mensagens na PCGT:

* Automaticas — as que sao enviadas pelo sistema, em
determinados ponto do fluxo, depois de um utilizador,
inserir determinada informacao e premir o botao
“Guardar”

* Nao automaticas — as dependem de uma intencao
expressa do utilizador

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14 27
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As mensagens automaticas
geradas pela PCGT

sao dos seguintes tipos

(em resumo)

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14

Mensagens dentro da PCGT — Mensagens automaticas

Mensagens Automaticas (tipos)

Fases

Informacao de credenciagao de utilizador

Quando o Admin. criao
utilizador (apenas se selecionar
a opc¢ao)

Informacao de que foi criado o procedimento
da PCGT

Publicacao da decisao de inicio

Pedido de reunido preparatdria (PDM/PDI)

Pedido de nomeacao

Resposta ao pedido de nomeacao

Informacao ao nomeado

Constituicdo da CC (PDM)
e

Acompanhamento (PU, PP,

altPDM)

Pedido de agendamento de Reunido
(depois de juntar elementos)

Convocacao de reuniao

Pedido de parecer
(depois de juntar elementos)

Acompanhamento
e
Concertacao

Informacao de juncao de parecer final da CCDR

Parecer final da CCDR (PDM)
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Mensagens dentro da PCGT — Mensagens nao automaticas

MENSAGENS NAO AUTOMATICAS

Dependem de uma intencao concreta do utilizador de comunicar dentro
da PCGT um ou mais utilizadores da plataforma. O conteudo da
mensagem é livre.

= Mensagens dentro de um processo

A utilizar quando se pretenda contactar um ou mais utilizadores
associados a esse processo;

- Nao sao mensagens privadas, podem ser consultadas pelos utilizadores
associados a esse processo.

= Fora de qualquer processo

A utilizar quando se pretenda contactar apenas um utilizador da
PCGT fora de qualquer processo.
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Mensagens dentro da PCGT — Mensagens nao automaticas

Mensagens dentro de um
processo

Utilizar o separador Gestao do
Processo.

Na moldura “Mensagem”
selecionar o botao “Adicionar”,
depois preencher a mensagem,
selecionar os utilizadores
destinatarios e premir o botao
“enviar mensagem”.

Na mesma moldura podem
vizualizar-se as mensagens ja
enviadas no mesmo processo.

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14

Mostra
Fase:
Acompanhamento

Caracterizagdo geral Gestdo do processo

N° Processo PCGT:
161

Ref.* CCCDR

Administrador do processo:
in_cm_sdo-jodo-da-madeira
Gestor do processo:
stor_cm_sdo-jodo-da-madeira

Titulo Destinatiriofs) Operagbes
aditar
editar

Adicionar
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Adicionar

Formato detexts  HTML Complato[~]

+ Ag Enhas & 0F parkgrafos qUEbram JUtMatCaMmEnte

Destinatario(s)

Adsionat oubo tem 6
ﬁmm Cancelar

Informagdes da revisao

X

Guardar Ver steragbes Cancelar

Mensagem de registo da revisio

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14

Mensagens dentro da PCGT

(Mensagens ndao automaticas, cont.)

Importante!

* O utilizador remetente da mensagem
SO a recebe quando se incluir na lista de
destinatarios da mesma.

* As mensagens rececionadas apenas
contém a identificacao do destinatario
recetor, isto ¢, a mensagem nao inclui a
lista dos destinatdrios. Portanto, se for
importante que cada destinatario tome
conhecimento de todos os destinatarios
gue também recebem essa mensagem,
entao deve incluir-se essa lista de
destinatarios no texto da propria
mensagem.
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Mensagens dentro da PCGT
Fora de qualquer processo

A utilizar quando se pretenda contactar apenas um utilizador da PCGT fora de qualquer
processo.

Utilizar o menu UTILIZADORES>DIRETORIO, filtrar por entidade a que pertenca o utilizador,
e na lista selecionar a hiperligacao “Contactar”.

Bem-vindo(a),

Inicio » Utilizadores » Diretorio de utilizadores

Diretoério de utilizadores

Entidade

Agéncia Portuguesa do Ambiente Aplicar

Agéncia Portuguesa do
Zélia Martins Zelia Martins Técnico Entidade Conta
Ambiente

L ) Agéncia Portuguesa do -
Paula Noronha Paula Noronha Técnico Entidade ) Contactar
Ambiente

. ) . . .. ) Agéncia Portuguesa do i
Rui Sequeira Rui Sequeira Técnico Entidade ) Contactar
Ambiente

Agéncia Portuguesa do

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14 32
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Contactar Paula Noronha

O seu nome =

Admin_POGT

&

O teu SNOere O Of erma

pegt.apoioi@dgterritorio.pt

S SN

|~1p,_:_.‘3‘.,,_,_ -

% O Enviar-me uma copia

Emaar menssgem

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14

Mensagens dentro da PCGT

(Mensagens nao automaticas —
fora dos processos
cont.)

Importante!

1. O utilizador remetente da mensagem
sO a recebe guando se selecionar a
opcao “Enviar-me uma copia”.

2. As mensagens nao ficam listadas

nem guardadas na PCGT.
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Casos praticos:

Plano de Pormenor— Fluxograma PU/PP

PDM- revisao — Fluxograma PDM

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14
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FluxogramaPU+PP.pdf
FluxogramaPDM.pdf

PCGTPIataforma Colaborativa de Gestao Territorial

*Criar um Utilizador

*Nomear o gestor do processo

*Criar Pedido de Nomeacao

*Nomear um técnico de entidade

*Rejeitar o Pedido de Nomeacdo de Representante de Entidade

*Criar Pedido Reunido de CC ou de Conf. Procedimental

*Convocar Reuniao de CC ou Conf. Procedimental

*Convocar Reunidao de Acompanhamento

*Juntar um parecer na sequéncia de convocatoria

°Juntar a Ata da Reuniao

*Criar Pedido de Parecer

*Consultar documentos e juntar parecer

°Juntar um Parecer

*Convocar Reunidao de Concertacao

°Juntar Ata de Reunidao de Concertacao

°Juntar o parecer final da CCDR

DGT/DSOT/CLG, 2018-03-14
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http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Criar_Utilizador.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Nomear_gestor_processo.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Criar_Pedido_Nomeacao.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Nomear_tecnico_entidade.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Rejeicao_Pedido_Nomeacao.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Criar_Pedido_ReuniaoCC_ou_de_ConfProced.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Convocar_ReuniaoCC_ou_ConfProced.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Convocar_Reuniao_Acompanhamento.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Juntar_parecer_na_sequencia_de_convocatoria.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Juntar_Ata_Reuniao.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Criar_Pedido_Parecer.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Consultar_doc_e_juntar_parecer.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Juntar_Parecer.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Convocar_Reuniao_Concertacao.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Juntar_Ata_Reuniao_Concertacao.pdf
http://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Juntar_parecer_final_CCDR.pdf

