FREGUESIAS:

MANUAL DE APOIO A UTILIZACAO DO
SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACAO
DAS AUTARQUIAS LOCAIS (SIIAL)

AREA FINANCEIRA

DGAL [37Ra0ms tocks

marc¢o 2014




Freguesias - Manual de Apoio & Utilizagio do SILAL — Area Financeira

FREGUESIAS:

MANUAL DE APOIO A UTILIZACAO DO SISTEMA INTEGRADO DE
INFORMACAO DAS AUTARQUIAS LOCAIS (SIIAL)
AREA FINANCEIRA

FICHA TECNICA:

AUTORAS: Ana Paula Bento

Carla Amador
DATA: Fevereiro de 2014

VERSAO: 1.0

Diregiao-Geral das Autarquias Locais
1



II.

IIT.

IV.

VI

VIIL

VIIIL

IX.

Freguesias - Manual de Apoio & Utilizagio do SILAL — Area Financeira

INDICE
INTRODUQCAQ ....oeeveceeteeeteeeeeeeesetese e sesas s s sasassssessesesasassessssassassesasssssssssssssssasasassans 3
ACESSO AO SITAL...evvieeeeeeeeeeeeeeeesesetesesssesssesessassesassessssssesassssessssassssssesssssssassessssssasanes 4
IDENTIFICACAO DOS MAPAS A PREENCHER NO SITAL ....oovuevieeeeeceeeeeeceesenenenens 8
REGISTO DOS INPUTS covevueeereeievereerereessesssssessssssssssessssssssassessssssssssssssssssssssssssssssesssssns 9
PAGAMENTOS EM ATRASO (VERSAO 2012) c..oucvieeieerieereieveeieiesessese s sesseses s 12
FLUXOS DE CATXA .ovveueteeeeeeteseeeeseeeesesessesessesesesssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssns 16
FUNDOS DISPONIVEIS.......viiiieeeieeieseieseeeesesesesessesesssssessssssssssssssssssssssssssssesassssans 19
MENSAGENS DE ERRO DO SITAL ...ecvovveeeeveeereeceeseseeseseseseesessssssssesessssssessssssssssssenes 24
RELATORIOS ...vcvvveeecteteieteeeeeaeseetseesesasaese s s sesssaesesesesesasassesesesessassesesasesasssassesesessanans 28
PERGUNTAS FREQUENTES.....ovetitetetieetesieeesesesaesesssesessssssessssssssssessssssssssssssssssssanes 31

Diregiao-Geral das Autarquias Locais
2



I. INTRODUGAO

O presente manual visa apoiar as freguesias no preenchimento e envio de informagao através do

SITAL — Sistema Integrado de Informacao das Autarquias Locais.

Neste manual serdo identificados, de forma mais ou menos simplificada, os tipos de informaciao
(inputs) a enviar e mostrados os ecras de envio de cada um; serdo ainda indicadas caracteristicas da
informacao a preencher. Serdo também apresentados os principais erros que podem surgir, bem
como a forma de os consultar e a indica¢do da origem dos mesmos e/ou respetiva resolugao.
Uma vez que o SIIAL permite também a consulta da informagiao inserida através de consultas
pré-definidas, foi igualmente incluido no manual um ponto onde se aborda os relatérios existentes

e a forma de os produzir e utilizar.

Por fim, sdo apresentadas algumas questSes, ¢ respetivas respostas, que visam esclarecer as

perguntas mais frequentes dirigidas a DGAL.

Para maiores detalhes acerca do SIIAL e da construcao de ficheiros a enviar através da mesma
aplicacio informadtica poderio ser consultados os manuais ‘SIIAL - Integracio de Ficheiros das
Autarquias’ ¢ ‘Manual do Utilizador do SIIAL - Sistema Integrado de Informacio da
Administracio Local, DGAL’, disponiveis para consulta ¢ download no Portal Autarquico, em

www.portalautarquico, no Acesso Reservado, Divulgaciao de Documentacio.

Sugere-se ainda a consulta do ‘Manual de Aplicagdo da Lei dos Compromissos ¢ dos Pagamentos
em Atraso’ que se encontra na mesma area do Portal Autdrquico, no qual se encontra disponivel

informagao sobre alguns dos conceitos de base para o registo de informagdao em SIIAL.


http://www.portalautarquico/
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II. ACESSO AO SITAL

1. O SIIAL ¢ a aplicacdo informatica através da qual sdo registadas as informagbes a enviar a

DGAL.

2. O acesso ao SIIAL ¢ efetuado através do Portal Autdrquico (www.portalautarquico.pt), na area

Acesso Reservado.

' PORTAL AUTARQUICO

n m Tamanho de Letra ' Ligacdes Uteis ' Mapa . FAQs

Contacte-nos

Pagina Inicial Pesquisar »

Em Destaque:

2014/01/15

PARTICIPACAO DOS MUNICIPIOS
NOS IMPOSTOS DO ESTADO

A DGAL disponibiliza mapa Mapa XIX - duodécimos
2014 Saber Mais »

Facilidade de resposta 2013110116
FREGUESIAS - Esclarecimentos
Divulgacdo de doe Saber Mais »

Processos mais rapidos

Horario de Atendimento Telefonico

Das 10:00 h as 12:30 h

Para esclarecimento de dividas técnicas relacionadas com assuntos dos seguintes departamentos:

DMAJ : - Departamento para a Modernizacéo e Assuntos Juridicos

DCAF : - Departamento para a Cooperacéo e Assuntos Financeiros

se, te, as ¢oes de urgéncia inadiavel.

3. Para acesso ao SIIAL, a DGAL enviou a todas as freguesias informacio sobre o utilizador e a

palavra-chave, imprescindiveis para aceder a aplicacio informatica.

4. Nos casos em que hd um acesso frequente, a aplicagdo apresenta o nome do utilizador
(username) preenchido de forma automatica. Nesse caso, e dependendo do browser de acesso,
pode acontecer que o campo para o registo da password ndo surja de forma automatica. Se tal
situa¢do acontecer, basta que efetuem a digitacdo do username e o campo para registo da
password surgira.
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5. O ecra de entrada no SITAL ¢ o seguinte:

AL | recio-cerat bAS SIAL — Sistema Integrado de Informagao das Autafgu@sl,/ :

| I N

Palavra- _ Disponibilidade Proximidade Desempenho
chave:

*Campos Obrigatérios

Clique aqui para se autenticar
CARTAO DE CIDADAO
eo e

6. Caso seja necessario uma nova password, o pedido desta deverd ser enviado por e-wail para o

endereco senhas@dgal.pt.

7. Apos entrar com o utilizador e a password indicados, a freguesia visualiza o ecrda com as

aplicagbes as quais o utilizador tem acesso; a visualizagdao depende do pertil do utilizador.

8. Para entrar na aplicagio SIIAL, o utilizador clica em ‘SIIAL - Sistema de Informacio da
Administracao Local’, conforme se mostra no ecra seguinte:

Aplicagoes a que tem acesso Mensagens

Sistema de Informac&o da Administracdo Local [4/2/2014] Balango Social - input disponil

ded .. ]
= [3/1/2014] Calendario de reporte de inforr
Divu. . - |

[3/1/2014] Pessoal ao semvico e Despesa

tém per. . . 1
[2/1/2014] RH - Recursos Humanos (Trimr

trimestr. . 1
Foi disponibilizado na Divulgacdo de Doc

explicativa. .. 1
(ATENCAO MUNICIPIOS) Mos termos dc

artign 54.% . . i
ATENCAQ: Ja se encontram disponiveis

9. No ecri anterior ¢é possivel visualizar uma area com o titulo ‘Mensagens’ a qual se recomenda a
maxima atencao, uma vez que na mesma a DGAL disponibiliza, com frequéncia, informacoes

diversas sobre a utilizacao do SITAL.
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10. Por omissao, o SIIAL apresenta a informacao disponivel apenas para o ano em curso. Isto é,
no ano 2014 ao entrar em SIIAL apenas se visualiza a informac¢io que se encontra por registar
ou registada relativa ao ano 2014, como pode ser visualizado no ecra seguinte:

Lista de inputs

= Texto Livre \I’lt'cduza texio livre para enconirar os inputs relacionados \ | Procurar || Limpar |

Ano 2014 | Entidade | Selecionar Periodo
Data Registo/Data Limite (até) [#AAAMN-DD Tipo Input [- v] Estado Input
Tipo de Entidades Grupo de Entidades [- V]

11.Pode selecionar-se o tipo de iput que se pretende consultar ou registar, através do campo
“Tipo de Input’.

o . o . LW
Para a visualizagdo de todos os zputs a que o utilizador tem acesso deve clicar-se no botao —
que se encontra a frente do campo “Tipo de Inpu?.

A titulo de exemplo, escolheu-se o iput Tluxos de Caixa™

Lista de inputs

* Texto Livre Procurar i Limpar
—
Ano 2013 * Entidade | Selecionar Periodo |-
Data Registo/Data Limite (até) 2014-02-22 Tipo Input | Fluxos de caixa Estada Input |-
Tipo de Enti - : Grupo de Enti |- |ZI

Inputs por registar

Exportar para Excel
I ] . —

, . . . Procurar
12. Apés se ter efetuado alguma escolha / pesquisa, deve-se sempre acionar o botio _|

para que a aplicacio efetue a atualizacdo da informacio expressa em ecra.

13.Pode-se ainda efetuar outro tipo de escolha, como por exemplo o ‘Periodo’, no qual se
podera escolher o més ou o trimestre que se pretende registar.
Ou ainda escolher o ‘Estado do Input’ onde se podera indicar que se pretende visualizar
apenas os mapas que se encontrem no estado ‘por registar’, ‘erro de validagdo automatica’,
‘validado’, ..., conforme a lista exaustiva que se reproduz de seguida:

Elaboracdo

Recehido

Para Alteracio

Validado

Erro de Validacao Automatica
Em Processamento

Espera Processamento

Par Registar

14.Sempre que o mapa se encontre no estado ‘recebido’, ndo podera sofrer qualquer alteracio até
que a DGAL o valide. A valida¢do é um ato manual, por isso nao havera um periodo fixo de
espera para que a validacio acontega.

15. Ap6s o estado do nput passar para ‘Validado’ o utilizador pode ainda introduzir alterages no
mesmo, desde que o prazo de submissao do mapa ainda nao tenha expirado (para o caso do
mapa de Pagamentos em Atraso) ou que o mesmo ainda nao tenha sido bloqueado (para os
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[Submetr |

ser retificados, sem que seja necessaria a interven¢ao da DGAL.

restantes zputs). Isto é, desde que o botao se encontre ativo, os mapas poderdo

16.Caso seja necessario retificar dados ja submetidos em mapas em que o botdo referido (

—B se encontre inativo, deve ser remetido um e-wail para Helpdesk.siial@dgal.pt
solicitando a disponibilizacio do mapa, indicando sempre o cédigo de utilizador SITAL da
freguesia e/ou o concelho em que a mesma se insere.

17.Os inputs que ja se encontram no estado ‘Recebido’ cumpriram todas as regras de validac¢do.
Assim, nio irdo apresentar o estado de ‘erro de validagdo automatica’ nem inibem a submissio
dos znputs subsequentes.

18. Este ecrd apresenta igualmente uma lista de todos os puts que ainda nao foram submetidos

em SIIAL e que se encontram dentro do quadro “Inputs por registar’.
Inputs por registar

Exportar para Excel 1 @ 15 de 11332 registos
Entidade Tipo de Input Periodo | Estade | D22 Regis Historico
Limite
M < M b

E alista de “Inputs registados

Inputs registados

Exportar para Excel 1 a 10 de 59383 registos
Entidade Tipo Input Registadoem | Registado por
200 - Area Metropolitana do Poro Fluxos de caixa Saldo Validado ~ Ficheiro 2014-02-12 Utilizador de Area i do Porto Via ficheiro

19.Para se preencher a informagéo relativa aos anos anteriores a 2014 deve comegar-se por
substituir a referéncia ao ano 2014 pela referéncia ao ano pretendido, por exemplo, o
ano de 2013 no ecra inicial do SITAL, conforme se apresenta na imagem seguinte, uma vez
que, por omissido, ¢ apresentada a informacio do ano em curso.

Lista de inputs /

¥ Texto Livre / | Procurar || Limpar
Ano 2013 % Entidade Selecionar Periodo E
Data Registo/Data Limite (até) 2014-02-22 Tipo Input | Fluxos de caixa [+] Estadolnput -
TipodeEntidades -  |v|  Grupode Entidades - =

Inputs por registar

Exportar para Excel
)
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III. IDENTIFICACAO DOS MAPAS A PREENCHER NO SITAL

Os mapas (inputs) que as freguesias devem enviar através do SIIAL, bem como os respetivos
prazos, sio 0s seguintes:

Tipo de input Periodicidade Prazo para envio
Nos 10 dias subsequentes ao periodo a que
Pagamentos em atraso Mensal .
respeitam
Fluxos de Caixa:
Saldo inicial 2013 Anual Até dia 14 de fevereiro
Saldo inicial 2014 Anual Até dia 20 de janeiro do ano a que respeita

12 Trimestre

22 Trimestre . }
Nos 10 dias subsequentes ao periodo a que

Trimestral .
. respeitam
32 Trimestre
42 Trimestre
Prestagao de Contas 2013 Anual Até dia 14 de fevereiro
N Nos 30 dias seguintes a respetiva apreciagdo

Prestacao de Contas 2014 Anual L . .

pelo 6rgdo deliberativo

Nos primeiros 10 dias do periodo a que
Fundos disponiveis Mensal P P a

respeitam

Nota: O reporte de informacdo dos mapas de Fluxos de Caixa, do ano 2013, apresenta uma
situagdo de excegdo, uma vez que o reporte de informacio nao decorreu com a periodicidade
trimestral.

Assim, e uma vez que estdo definidas precedéncias entre os mapas, foi necessario solicitar o envio
antecipado da informacao correspondente a Prestacao de Contas de 2013.

Atengdo: A prestacio de informacido através de SIIAL tem um carater obrigatério e, caso a
mesma nao seja efetuada dentro dos prazos definidos na Lei, as entidades em falta estardo sujeitas
a retengOes financeiras, tal como definido no n.° 8 do artigo 78.° da Lei 73/2013, de 3 de
setembro.

Direcao-Geral das Autarquias Locais
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IV. REGISTO DOS INPUTS

1. No SIHAL existem duas alternativas para envio de informacao, ou registo dos puts:
% Via ficheiro

% Via formulario

2. Via ficheiro

Para utilizacdo desta funcionalidade é necessario que tenha sido preparado previamente um
ficheiro, elaborado de acordo com as especificagoes indicadas pela DGAL no manual de
‘Integracio de Ficheiros das Autarquias’, disponivel para consulta no Portal Autirquico, em
www.portalautarquico, no Acesso Reservado, Divulgaciao de Documentagio.

Para registar um znput via ficheiro deve clicar no /nk “Via ficheiro” da coluna “Registar” da
informacio que pretender registar, tendo em conta o ano, a entidade, o periodo e o tipo de put
do registo, conforme se mostra na imagem seguinte:

Lista de inputs

¥ Texto Livre

Ano 2013 * Entidade Selecionar Periodo |- [+]

Data Registo/Data Limite (até) 2014-03-21 Tipo Input | Fluxos de caixa [=] Estado Input |- [=]
Tipo de Entidades | Freguesia Grupo de Entidades |- [=]

Inputs por registar
Exportar para Excel

Entidade Tipo de Input Data Limite
5611 - Fermentelos (AGuEDA) Fluxos de caixa Saldo Inicial Por Registar 2014-02-14 Via ficheiro Inputs

Via formulario

Em seguida surgira o seguinte ecra, que permitird efetuar o #pload do ficheiro, previamente criado:

Registar input via ficheiro

Voltar ao ecréd de Controlo de Inputs

Ano 2013
Tipo de Input  Fluxos de caixa
Periodo  Saldo Inicial

Entidade Fermentelos (AGUEDA)

Para carregamento de ficheiros de grande volume (maiores do que 4Mb) utilize a opcdo de
carmegamento avancado

Caonfirmar Cancelar

Depois de se encontrar no ecrd do registo de zput via ficheiro, o utilizador tera de selecionar o
ficheiro que pretende registar clicando no botio “Procurar...”; escolher o ficheiro pretendido e
clicar no botao “Confirmar” para iniciar o processo de registo do nput.

Se todo o processo correr bem, recebera uma mensagem a dizer que o ficheiro foi registado com

sucesso; caso contrario, recebera uma mensagem de erro a dizer qual o erro que ocorreu.

Para poder consultar e visualizar as mensagens de erro, recomenda-se a leitura do Capitulo VIII
deste manual.

Direcao-Geral das Autarquias Locais
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Para mais pormenores acerca dos ficheiros a enviar, sugere-se a consulta do suprarreferido manual
SITAL - Integracio de Ficheiros das Autarquias’, disponivel para consulta no Portal Autarquico.

3. Via formulario

Existe também a possibilidade de envio da informagao através do preenchimento da mesma
diretamente num formulario; existe um formulario para cada tipo de input.

Para registar um zput via formulario, tera de clicar no /nk “Via formulario” da coluna “Registar”
(ver imagem seguinte) do registo que pretender registar, tendo em conta o ano, o periodo e o tipo
de smput do registo.

Lista de inputs

¥ Texto Livre

Ano 2013 * Entidade Selecionar Periodo |- [=]

Data RegistoiData Limite (até) 2014-03-21 Tipo Input | Fluxos de caixa [+] Estado Input |- [+]
Tipo de Entidades | Freguesia [=] Grupo de Entidades |-

Inputs por registar
Exportar para Excel

Entidade Tipo de Input Data Limite
5611 - Fermentelos (AGuEDA) Fluxos de caixa Saldo Inicial Por Registar 2014-02-14 Via ficheiro

Via formulario

Nesta opgdo, a informacdo serd registada pelo utilizador, de forma manual, em cada um dos

campos disponiveis.

Para os inputs que ja foram registados mas se encontram no estado ‘Recebido’, e que por isso nao
podem ser alterados, aparecera, igualmente, o /nk “Via formulario”. No entanto, nestes casos,
apenas ¢ permitido ao utilizador visualizar os dados introduzidos e nao os podera alterar. O
mesmo acontece para 0s mapas que ja se encontram bloqueados ou que correspondam a anos ja

encerrados.

Nos pontos seguintes deste Manual serdo apresentados os ecrds de cada formulario. No entanto,
existem algumas funcionalidades que sio comuns a todos os formularios, e que se passam a
identificar:

% Botdo “Cancelar”: ao clicar neste botio o utilizador sera redirecionado, sempre, para o ecrd

que estava a visualizar anteriormente, sem guardar qualquer informacao que tenha alterado;

s Botdo “Guardar”: ao clicar neste botio, todos os dados que o utilizador tenha alterado no
respetivo formulario serdo guardados. Se acontecer algum erro na gravacio, entao ser-lhe-a
fornecida uma mensagem com o respetivo erro sem sair do ecrd. Se os dados forem
guardados com sucesso, ser-lhe-a fornecida uma mensagem de sucesso e sera redirecionado
para o ecri anterior aos do da edi¢ao dos dados.

Apb6s ter sido acionado este botdo, o mapa ficara no estado ‘Em elaboracio’.
% Botio “Submeter”: a0 clicar neste botao, se o formulirio contiver dados alterados entao

guardara todos os dados e registara o respetivo zzput, ficando este em estado de “Recebido” se
nao houver nenhum erro ou em “Erro valida¢do automatica” se acontecer algum problema

Direcao-Geral das Autarquias Locais
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nas valida¢oes automaticas. No final, o utilizador sera redirecionado para o ecra do historico

dos estados para verificar a alteracio efetuada.

Nota: Sem que este botdo seja acionado o mapa nao podera ser validado.

Direcao-Geral das Autarquias Locais
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V. PAGAMENTOS EM ATRASO (VERSAO 2012)

1. O input Pagamentos em Atraso (2012) esta disponivel no SIIAL desde janeiro de 2012, tendo
existido anteriormente outra versao do mapa, intitulada apenas ‘Pagamentos em Atraso’.

2. Este tipo de mapa deve ser preenchido mensalmente, até ao dia 10 do periodo subsequente

aquele a que a informacao se refere.

3. Estes mapas apresentam regras de precedéncia. Isto é, nao podera ser submetido um mapa
sem que tenha previamente sido submetido o mapa do periodo anterior. Caso se tente
submeter um mapa sem cumprir a ordem de precedéncias serd emitida uma mensagem do

género:

8] % Os dados submetidos n&o foram validados correctamente. Deu o seguinte erro: ‘Néo pode submeter este

mapa sem submeter o mapa do periodo anterior.".

4.' ftar | Dependéncias de fipos de input | Periodos | Calendario | Fecho do Ano | Enfidades participaveis | Mudanca de Estado de Inputs

5. Notas prévias ao preenchimento do mapal:
Passivos

Sdo obrigacoes presentes da entidade provenientes de acontecimentos passados, cuja
liquidagdo se espera que resulte num exfluxo de recursos da entidade que incorporam
beneficios econémicos (al. ¢) do art.” 3.° da Lei n® 8/2012, de 21 de fevereiro - Lei dos
Compromissos e dos Pagamentos em Atraso - LCPA).
Um acontecimento que cria obrigacbes ¢ um acontecimento que cria uma obrigacao legal
ou construtiva que faca com que uma entidade nio tenha nenhuma alternativa realista
sendo liquidar essa obrigacao.
Uma caracteristica essencial de um passivo ¢ a de que a entidade tenha uma obrigacao
presente (constituida, por exemplo, com a entrega dos bens com a guia de remessa,
contabilizados em recegdo e conferéncia, provisoes e empréstimos).
Uma obrigacao ¢ um dever ou responsabilidade para agir ou executar de certa maneira e
pode ser legalmente imposta como consequéncia de:
a) Um contrato vinculativo (por meio de termos explicitos ou implicitos);
b) Legislacao;
¢) Requisito estatutario;
d) Outra operacio da lei.

Contas a pagar
Sdo o subconjunto dos passivos certos, liquidos e exigiveis (al. d) do art.” 3. da LCPA).

Pagamentos em atraso
As contas a pagar que permanecam nessa situagao mais de 90 dias posteriormente a data
de vencimento acordada ou especificada na fatura, contrato, ou documentos equivalentes
(al. ) do art.® 3.° da LCPA).
Nio se consideram pagamentos em atraso (art.’ 4.°, n.° 2, do DL 127/2012):

1 Para maior detalhe sobre os conceitos associados, consultar o Manual de aplica¢do da Iei dos Compromissos e Pagamentos
em Atraso, disponivel no Portal Autarquico para consulta e download.

Direcao-Geral das Autarquias Locais
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a) Os pagamentos objeto de impugnacao judicial, até que sobre eles seja proferida decisao
final e executoria?;

b) As situa¢oes de impossibilidade de cumprimento por ato imputavel ao credor?;

¢) Os montantes objeto de acordos de pagamento*, desde que os pagamentos sejam

efetuados nos prazos acordados.
6. Preenchimento do mapa:

Para aceder ao nput ‘Pagamentos em Atraso (2012)’, através da lista de inputs a registar, basta
acionar a opgao ‘via formulario’:

Inputs por registar
Exportar para Excel 1a 15 de 2903 registo:

Entidade Tipo de Input Periodo | Estau~ E:‘;e

501 - VITAGUIAR - APOIO AO DESENVOLVIMENTO AGRO-INDUSTRIAL, EM Pagamentos em atraso Janeiro Por Wd-02-10  Via ficheiro Inputs
(2012) Reaqistar Via

formulério

De seguida encontrara um ecra intermédio ‘Quadro de Pagamentos em atraso (2012)” sendo

necessario acionar a opcao ‘Quadro 17 para que possa aceder a area de registo de dados:

Quadros de Pagamentos em atraso (2012)

Voltar ao ecré do controlo de registo de inputs

Ano:2014 Entidade:VITAGUIAR - APOIO AQ DESENVOLVIMENTO AGRO-INDUSTRIAL, EM Periodo:Janeiro
Texto Livre [Infroduza o cédigo ou a descricde do quadro genérico | [ Procurar [ Limpar ]
Exportar para Excel 1registo
s e L
Quadro 1 Pagamentos em atraso (LCPA) %

Submater

Devem depois ser registados os varios valores correspondentes apenas a despesas efetivas, isto
¢, ndo devem ser incluidas despesas associadas as classificagoes econdmicas (CE) 09 — ativos

financeiros e 10 — passivos financeiros.

O mapa deve ser preenchido com os diferentes dados financeiros para cada uma das

classificacdes econdmicas e para cada um dos grandes grupos do mapa, a saber:

Colunas 1 e 2 e colunas 8 e 9 — Informacao correspondentes a passivos e a contas a pagar,
que tendencialmente serdo iguais, e nas quais devem estar refletidas todas as situacGes de
documentos de despesa apresentados e ainda nao pagos, mesmo que ainda se encontrem

dentro do perfodo valido de pagamento.

A titulo de exemplo, refira-se o caso de uma fatura da eletricidade que tem como prazo de
pagamento o dia 9 do més subsequente aquele a que se esta a efetuar o registo.

2 . . - . . ~ . . Lo - ~
Estas situagbes sio, no entanto, passivos reconhecidos. Uma vez que ndo constituem um passivo certo, liquido e exigivel nio
sS40 contas a pagar.
3 Por exemplo, quando nio se consegue efetuar o pagamento ao fornecedor por falta de apresentagio de certidao
comprovativa de situagido tributdria ou contributiva regulatizada pelo mesmo ou por falta de autorizacio dada pelo fornecedor
para a sua consulta por parte da autarquia local. Estas situa¢des ndo sendo pagamentos em atraso, sio contudo contas a pagar,
visto que a divida se mantém, apesar da impossibilidade do seu pagamento.
4 s . . . .
Acordos de pagamento: Os valores em divida que sejam objeto de acordo escrito com os credores deixam de fazer parte
dos pagamentos em atraso (existindo uma nova data convencionada), mantendo-se registados como contas a pagar enquanto
for cumprido o acordo, actescendo aos compromissos do més/petiodo/ano em que vio set liquidados.

Direcao-Geral das Autarquias Locais
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O valor da fatura a pagar devera ser registado na coluna dos passivos e das contas a pagar, isto

¢, colunas 8 e 9, mas ndo dos pagamentos em atraso (colunas 10 a 14).

As colunas 1 e 2 correspondem a situacdo no final do periodo anterior e as colunas 7 ¢ 8
correspondem a situacdo no final do perfodo corrente (sempre face ao periodo expresso no

cabegalho do mapa).

stock inicial do Passiva (s

Colunas 3 a 7 e 10 a 14 — Dados correspondentes aos pagamentos em atraso, separados de

acordo com a maturidade da divida.

As colunas 7 e 14 correspondem aos valores totais calculados automaticamente pela aplicagio.
As colunas 3 a 7 correspondem a situagdo no final do periodo anterior e as colunas 10 a 14
correspondem a situacdo no final do perfodo corrente (sempre face ao periodo expresso no

cabecalho do mapa).

Pagamentos em atraso Pagamentos em atraso Pagamentos em atraso Pagamentos em atraso
: : Pagamentos em atraso :
[stock inicial do pericdo) | [stock inicial do pericdo) | [ i ] ) [ nicial do perioda) |
( inicial do periodo)
Mais de 80 dias Mais de 25 & menor Mais de 240 menor i (3 + (4) + (5}
Mais de
ou igual & ou igual a 240 di: ) ou igual a

Fagamentos em airaso Pagamentos em airaso Pagamentios em airaso Pagamentos em atreso
. . . Pagame em atraso
¢ final do penodo) | ( final do penodeo) | ck final do pernicdo) ¢ final do pen 1l
E k final do pen ]
Mzis de B0 diss e menor Mais de 120 dias & menaor Mais d &5 & menor )+ (11) +
Mais de 380 dias {13)
ou igusl a 120 dias (10) ou igusl a 240 dias (11) ou igusl a 280 diss (12)

Colunas 15 e 16 — Dados relativos aos compromissos assumidos e aos pagamentos efetuados,
que devem ser registados mensalmente mas com informagido acumulada e relativa ao
ano a que o mapa diz respeito.

Compromissos i Pagam

{(walores acumula 1 (15) {walores acumulade

Direcao-Geral das Autarquias Locais
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Apos o registo e confirmacdo da informacido através do botio ‘Guardar’, o mapa deve ser
submetido, acionando a opgao ‘Submetet’ que se encontra no ecra intermédio:

Quadros de Pagamentos em atraso (2012)

Voltar ao ecré do controlo de registo de inputs
Ano:2014 Entidade:VITAGUIAR - APOIO AO DESENVOLVIMENTO AGRO-INDUSTRIAL, EM Periodo:Janeiro

Texto Livre [Introduza o cédigo ou a descrigBo do quadro genénico | [ Procurar |[ Limpar |

Exportar para Excel Aregisio

Quadro 1 Pagamentos em atraso (LCPA)

Submater

Salienta-se que este mapa nio podera ser remetido com valores nulos, na sua
totalidade. Essa situacio dd origem a uma mensagem de erro do tipo:

3 O e e e e o e,

Recorde-se que o nio envio da informagao solicitada pela DGAL podera dar origem a

retengdes nas transferéncias periddicas a efetuar. Este mapa pertence ao grupo de mapas de
preenchimento obrigatorio.
Para identificar as entidades que serdo objeto de retencbes serdo considerados todos

os mapas que nao tenham sido devidamente submetidos, isto ¢, os que se encontrem
no_ estado ‘por registar’, ‘em elaboracio’, ‘para alteracio’ ou ‘erro de validacio

automatica’.

Recorde-se ainda que a informagio remetida a DGAL deve ser a qualquer momento coerente
com a informacdo que conste dos registos contabilisticos das entidades do universo
autarquico.

Direcao-Geral das Autarquias Locais
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VI. FLUXOS DE CAIXA

A. Os dados a preencher no put Fluxos de Caixa refletem a informacio constante do mapa
Fluxos de Caixa, do ponto 7.5 do POCAL.

B. Estao previstos seis periodos para o zput Fluxos de Caixa:
¢ Saldo Inicial
% 1° trimestre
% 2° trimestre
% 3° trimestre
% 4° trimestre

*¢ Prestacio de Contas

C. Saldo inicial
Este periodo do znput Fluxos de Caixa é preenchido com os valores dos saldos iniciais de
operagdes orcamentais e de tesouraria; correspondem aos saldos finais do ano
anterior.
O periodo Saldo Inicial apenas podera ser enviado apés o envio do Fluxos de Caixa, periodo
do 4° trimestre do ano anterior e/ou a Prestacio de Contas.

O ecrd para preenchimento dos Saldos Iniciais ¢ o seguinte:

Fluxo de caixa

Voltar ao ecréd do controlo de registo de inputs

Ano 2014
Periodo Saldo Inicial
Entidade Fermentslos (AGUEDA)
Saldo Inicial Exec. Orgamental 0,00
Saldo Inicial Op. Tesouraria 0,00

Utilizador de criagio

Data de criagio -

Utilizador de alteragéo

Data de alteragio

[ Guardar ][ Submeter ][ Cancelar

D. Mapas trimestrais
Os periodos trimestrais sdo preenchidos com os dados de cada trimestre. O saldo inicial em
cada trimestre apatece previamente preenchido e corresponde ao saldo final calculado do
trimestre anterior; no 1° trimestre, os valores sdo iguais aos do periodo Saldo Inicial.
A estrutura da informagio preenchida nos perfodos trimestrais e de Prestacao de Contas ¢ a
mesma e ¢ a constante da imagem seguinte:

Direcao-Geral das Autarquias Locais
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Fluxo de caixa

Voltar a0 ecré do controlo de registo de inputs

Ano 2013
Periodo Prestacia de Contas
Entidade  Odivelas (FERREIRA DO ALENTEJO)
Saldo Iniclal Exec. Orgamental [ 1645687
Saldo Inicial Op. Tesouraria | 0,00

Receitas Correntes 0,00

Receitas Capital 0,00

Reposigdes néo abatidas nos pagamentos 0,00
Despesas Correntes 0,00

Despesas Capital 0,00

Recebimentos Operagoes de Tesouraria 0,00
Pagamentos Operagbes de Tesouraria 0,00

Utilizador de criagio -

Data de criagio
Utilizador de alteragio -

Data de alteragiio -

Guardar | [ Submeter | [ Cancelar

E. Prestagao de contas
O perifodo da Prestacio de Contas deve ser preenchido com o somatério dos movimentos
dos 4 trimestres, com exce¢do do saldo inicial (que aparece previamente preenchido e que
corresponde ao valor registado no periodo do saldo inicial), que corresponde ao saldo inicial
do ano respetivo. Isto é, o periodo Prestacio de Contas ¢ igual ao somatério do 1.9, 2.%,3.% ¢

4.° trimestres.

Nota: No ano de 2013, o mapa é preenchido com os montantes respeitantes a
totalidade do ano de 2013 (1 de janeiro a 31 de dezembro), incluindo nos casos em que
se verificou a unido de freguesias, em que o mapa ¢ preenchido com o somatério dos
valores das freguesias que foram unidas, de 1 de janeiro a 31 de dezembro de 2013.

Fluxo de caixa

Voltar ao ecrd do controlo de reqgisto de inputs

Ano 2013
Periodo  4° Trimestre
Entidade BOMBARRAL
Saldo Inicial Exec. Orgamental IW
Saldo Inicial Op. Tesouraria | 12542561

Receitas Correntes 0,00

Receitas Capital 0,00

Reposigbes nio abatidas nos pagamentos 0,00
Despesas Correntes 0,00

Despesas Capital 0,00

Recebimentos Operagbes de Tesouraria 0,00
Pagamentos Operagbes de Tesouraria 0,00

Utilizador de criagio

Data de criagio

Utilizador de alteragdo -

Data de alteragio

Guardar | [ Submeter || Cancelar

Direcao-Geral das Autarquias Locais
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Recorde-se que o nio envio da informagao solicitada pela DGAL podera dar origem a
retencOes nas transferéncias periddicas a efetuar. Este mapa pertence ao grupo de mapas de

preenchimento obrigatorio.

Para identificar as entidades que serdo objeto de retencdes serdo considerados todos

os mapas que nao tenham sido devidamente submetidos, isto ¢, os que se encontrem

no estado ‘por registar’, ‘em elaboracio’, ‘para alteracio’ ou ‘erro de validacido

automatica’.

Recorde-se ainda que a informacdo remetida a DGAL deve ser a qualquer momento
coerente com a informagao que conste dos registos contabilisticos das entidades do universo

autarquico.

Direcao-Geral das Autarquias Locais
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FUNDOS DISPONIVEIS

A.

L

.

1.

iv.

Vi.

vil.

Conceitos gerais:
O input para registo dos Fundos Disponiveis esta disponivel no SITAL desde maio de 2012.

Desde a publicagio da Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro (LCPA), que todas as entidades
estdo obrigadas a manter um registo atualizado do calculo dos fundos disponiveis.

Os Fundos disponiveis (al. f) do artigo 3. da LCPA e artigo 5.° do Decteto-Lei n.° 127/2012,
de 21 de junho) sio verbas disponiveis a muito curto prazo, que incluem, quando aplicavel e
desde que nio tenha sido comprometido ou gasto, incluindo, no caso de entidades da

administracio local:

As transferéncias ou subsidios com origem no Or¢amento do Estado, relativos aos 3 meses

seguintes;
A receita efetiva prépria que tenha sido cobrada ou recebida como adiantamento;

A previsao da receita efetiva prépria a cobrar nos 3 meses seguintes (sem prejuizo do disposto

no artigo 8.” da LCPA)
O produto de empréstimos contraidos nos termos da lei;

As transferéncias ainda nao efetuadas decorrentes de programas e projetos do Quadro de
Referéncia Hstratégico Nacional (QREN) e de outros programas estruturais (pedidos de
pagamento submetidos nas plataformas eletrénicas dos programas, nos termos do n.° 2 do

artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 127/2012);

Outros montantes autorizados nos termos do artigo 4.° da LCPA;

Integram ainda os fundos disponiveis (al. f) do artigo 3. da LCPA ¢ artigo 5.° do Decreto-

Lei n.° 127/2012):

»  Os saldos transitados do ano antetior cuja utilizacio tenha sido autorizada nos termos da
legislagao em vigor;

»  Os recebimentos em atraso existentes entre as entidades referidas no artigo 2.° da LCPA,
desde que integrados em plano de liquidagdo de pagamentos em atraso da entidade
devedora no respetivo més de pagamento (ou scja, pagamentos em atraso de outras
entidades incluidas no ambito do artigo 2.° da LCPA).

No caso de compromissos registados num ano econémico, mas nao pagos (podendo ter
inclusive registo em passivos, contas a pagar ou mesmo em pagamentos em atraso), Os
mesmos transitam para o ano seguinte nos termos do previsto no POCAL (ponto 2.6.1
relativamente ao encerramento de contas da classe 0). Desta forma, estes montantes, que

correspondem a compromissos ja assumidos, sao refletidos no orgamento do ano seguinte.

Direcao-Geral das Autarquias Locais
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5. Os primeiros (cabimentos) e compromissos do novo ano respeitardo assim aos transitados do
ano anterior atentas as regras e as exigéncias decorrentes da LCPA no que respeita aos fundos
disponiveis.

6. O registo dos compromissos nos sistemas locais de apoio a execugdo or¢amental deve ser
facilmente auditivel/consultivel para conferéncia.

7. A verificacdo de que os compromissos assumidos niao podem ultrapassar os fundos
disponiveis (previsto no n.° 2 do artigo 7.° do Decreto-Lei n.° 127/2012) ¢é efetuada através
das declaragoes eletronicas das entidades, nos suportes informaticos relevantes. No caso do
subsetor da administracdo local, através do reporte dos fundos disponiveis a efetuar através
do SITAL.

B. Conceitos auxiliares:

1. As transferéncias ou subsidios com origem no Orgamento do Estado (OE) incluem as
dotagdes orcamentais disponibilizadas, as indemniza¢cdes compensatérias ¢ outros subsidios
inscritos no Orcamento do Estado e os adiantamentos no ambito de contratos, desde que
tenham origem no OE. Devem ser considerados os valores iliquidos (ndo compensacio da

receita por eventual despesa associada).

2. Receita propria inclui, para efeitos da LCPA, as receitas consignadas a entidade, as receitas
provenientes de cofinanciamento comunitario e as transferéncias das Administracdes Publicas

que nao tenham origem no OFE.

3. As receitas e as despesas efetivas sdo as que alteram definitivamente o patriménio financeiro
liquido (artigo 9.° da Lei de Enquadramento Orcamental).

4. Patriménio  financeiro  liquido: ativos financeiros  detidos, nomeadamente pelas
disponibilidades, pelos depdsitos, pelos titulos, pelas agdes e por outros valores mobilidrios,
subtraidos dos passivos financeiros.

5. Receita efetiva propria cobrada ou recebida como adiantamento — Receita efetivamente
cobrada. Nao inclui ativos e passivos financeiros e saldos de geréncia.

6. Receita com natureza pontual ou extraordinaria — receita sem carater repetitivo ou continuo,
nomeadamente quando resulte da alienacdo de bens imodveis ou da aceitagdo de herancas e
doacoes (artigo 15.° Dectreto-Lei n.° 127/2012).

C. Preenchimento do mapa:

1. Antes de proceder ao registo do mapa de Fundos Disponiveis ¢ necessario que tenha sido
registado o mapa de pagamentos em atraso do perfodo imediatamente anterior.

Esta exigéncia esta relacionada com a disponibilizacdo de diferentes /zyouts, conforme a

entidade apresente, ou ndo pagamentos em atraso.
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O mapa deve ser registado até ao dia 10 do més a que o mesmo se refere, isto €, este tipo de
input apresenta a previsao dos Fundos Disponiveis para o més em curso.

Considera-se util lembrar que o mapa ao ser registado devera ter em conta as previsdes do
meés em curso e seguintes, ou seja, sO deve reportar as agdes que se encontrem previstas.
Isto ¢, os unicos dados realmente conhecidos sao os correspondentes aos perfodos

anteriores e que serdo registados, de forma acumulada, em coluna propria.

Recorde-se que as entidades que ndo apresentem pagamentos em atraso podem
efetuar os cilculos que considerem mais adequados para as receitas efetivas proprias, para a

janela temporal a que corresponde o mapa a registar.

No entanto, as entidades que apresentem pagamentos em atraso no periodo anterior
estdo limitadas na previsio da receita efetiva propria a cobrar nos trés meses
seguintes da forna prevista na subalinea iv) da alinea f) do artigo 3.° da Lei n.° 8/2012.
Nesta situacio, passa a ser limite para a previsao da receita efetiva prépria os 75 % da média
da receita efetiva cobrada nos dois tltimos anos nos periodos homologos, deduzida dos

montantes de receita com carater pontual ou extraordinario.

Este mapa nio pode ser remetido vazio, isto ¢, todas as entidades terdo que preencher os
dados reais da entidade.

Para aceder ao input ‘Fundos Disponiveis’, através da lista de inputs a registar, basta acionar

a op¢ao ‘via formulario™

Inputs por registar

Exportar para Excel 1a 15 de 7765 registo!
5381 - Aguada de Cima (AGUEDA) Fundos Disponiveis Marco Por Reqgistar 2014-03-10 Via ficheiro Inputs

Via formulario

De seguida seremos posicionados num ecra intermédio:
Quadros de Fundos Disponiveis

Voltar ao ecrd do controlo de reqgisto de inputs

Ano:2014 Entidade:Area Metropolitana do Porto Periodo:Janeiro
Texto Livre [Introduza o cédigo ou a descricdo do quadro genérico | [ Procurar ][ Limpar |
E 1regisio
Fundos Disponiveis Mapa de Fundos Disponiveis E
TS————

Submeter

Para entrar no ecra de registo da informacio, basta clicar no /Znk onde se encontra indicado o
nome do mapa.

De seguida, a aplicacdo apresentard o /ayout respetivo ao tipo de entidade, sendo a mesma
identificada no cabecalho:

Entidade sem pagamentos em atraso:
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Editar Fundos Disponiveis
Lista de Fundos DiSQOni\fEiS
Ano 2012 Quadre  Fundos Disponiveis - Mapa de Fundos Disponiveis
Periodo  Maio Entidade Vade (S3o Tomé) (PFONTE DA BARCA)

Utilizador de criagdo  Miguel Macedo

Data de criagdo 13 14:01:12

Utilizador da iltima alteragdo  Rul Dias Data da iiltim, do  2012-07-18 13:08:49
Exportar para Excel Tem Pagamentos Em Atraso: Mdo

_ “E.s At "‘és Aesi= Hé; FEtEl= 2

Entidade com pagamentos em atraso:
Editar Fundos Disponiveis

Lista de Fundos Disponiveis
Ano 2013 Quadro Fundos Disponiveis - Mapa de Fundos Disponiveis
Periodo Fevereiro Entidade S&o Domingos de Rana (CASCAIS)
=01-04 10:57:06
2013-01-04 12:02:03

Utilizador de criagio  Miguel Macedo Data de criagéo

Utilizador da dltima alteragio Miguel Macedo Data da (Jti
Exportar para Excel Tem Pagamentos Em Atraso: Sim

_ "12.; Aetusl "‘és Aetst= Més Aetsls e

EL: Nao

Para o preenchimento do mapa, para além dos conceitos auxiliares, deverd ser tido em linha

{
de conta que a coluna deve ser sempre preenchida com os valores

acumulados até ao periodo anterior ao que se encontra em registo.

Més Actual Més Actual + 1 Mes Actual + 2
Por outro lado os valores para:

devem ter sempre em linha de conta com o intervalo temporal de 3 meses, em que o primeiro
dos quais corresponde ao més a que corresponde o registo.

A titulo de exemplo, ao registar o mapa de Fundos Disponiveis de marco, a coluna Meés
anterior correspondera aos valores acumulados de janeiro e de fevereiro

A coluna Més Atual corresponde as previsdes para mar¢o, a coluna Més Atual +1 corresponde
as previsdes para o més de abril e a coluna Més Atual +2 correspondera as previsoes para o
més de maio.

a aplicagdo ira proceder aos calculos automaticos que se encontram pré-definidos.

Ap6s o registo da informacio, devera ser acionado o botio . Nesse momento

Nesse momento o mapa passard ao estado ‘em elaboracdo’ sendo ainda possivel proceder as
retificagbes que considerem pertinentes, bastando para isso voltar a aceder ao mapa e
efetuar as alteracdes.

De seguida, o mapa devera ser submetido, voltando ao ecrd intermédio, e acionando o
botio submeter:
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Quadros de Fundos Disponiveis

Voltar ao ecré do controlo de registo de inputs
Ano:2014 Entidade:Area Metropolitana do Porio Periodo:Janeiro

Texto Livre [Inroduza o codigo ou a descrigéo do quadro genérico | [ Procurar |[ Limpar |

registo

Exportar para Excel

Fundos Disponiveis Mapa de Fundos Disponiveis

( ==

10. O mapa ficara entdo no estado ‘recebido’ até que a DGAL proceda a validagio do mesmo.
Essa validagdo é um ato manual, pelo que nao existe um tempo definido para que o mapa

passe ao estado ‘validado’.

11. Apds a validacio do mapa, o mesmo podera ainda ser retificado por cada uma das
entidades, bastando para isso aceder a0 mapa e efetuar as retificacdes, devendo depois o

mesmo voltar a ser submetido.

Recorde-se que o nido envio da informacdo solicitada pela DGAL podera dar origem a
retencOes nas transferéncias periédicas a efetuar. Hste mapa pertence ao grupo de mapas de

preenchimento obrigatério.

Para identificar as entidades que serido objeto de retencdes serdo considerados todos os
mapas que nio tenham sido devidamente submetidos, isto é, os que se encontrem no

estado ‘por registar’, ‘em elaboracao’, ‘para alteracio’ ou ‘erro de validacio automatica’.

Recorde-se ainda que a informacao remetida a DGAL deve ser a qualquer momento coerente

com a informacio que conste dos registos contabilisticos das entidades do universo autarquico.
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MENSAGENS DE ERRO DO SITAL

1. O envio de informagao para o SIHAL, tal como ja foi mencionado, pode ser efetuado através

de registo ‘via formulario’ ou ‘via ficheiro’.

%* Via ficheiro

Quando a submissio ¢é efetuada através de ficheiro, a aplicacao efetua validaces de Hstrutura
do ficheiro. Estas sio um conjunto de validagdes de estrutura realizadas aos zzputs, algumas das
quais apenas sdo feitas nos zputs carregados através da importagio de ficheiros, outras sio
realizadas também nos formularios. Sem passar estas validacOes o zput para o qual se pretende

carregar os dados, ndo ¢ carregado nem muda de estado.

— O detalhe dos erros existentes nos zzputs, obtidos através validagdes de estrutura, pode ser

consultado da seguinte maneira, no caso de ser um zzput a registar pela 1* vez:

Clicar no /ink “Inputs” incluido na coluna “Histérico” do znput em questio:

Lista de inputs
~ Yesto Lwie - L—)m i_UﬂlOl_____}
Ano 2000 Entidage | Sasescionas Periodo | Aoual I+
Dats Regiatoata Limite (até) Tipe Input | Batanco 2003 [~ Eatado Input - I~
Tipo de Lntxdade - vl
Inputs por registar

Lxportar para Exsel
Entidade | Tipo de input

Perfooo

Inputs registados
Lxportar para Exsel
Entidace Tipo Inpot | o | ' Ongem 3 o em | Registado por

N30 exisbem raQis1os para wsuaiizar

No ecra seguinte clicar no /Znk “Ver Dados” incluido na coluna “Erros” da tentativa de registo
mals recente:

DCAL |Srisiocmons TR, Sllm

Histérico de inputs
Yoftar 20 orid do controlo de reqisio de INguls
Ano 2000

Tipo de input  Balango socisl

Periogs  Anual

" ['ongem do mput | Home Fieheiro Onginar | Nome Ficheiro Guardado M
2010-04-07 143556 Ficheiro osoual Input_151433 14 * i
20100407 19.21:47 Ficheiro Bsocial Input_151301.0 x Yerdados
2010-04-07 10:40:29 Ficheire vaocal Input_151260.ta x Verdados
2010-04-05 14:5817 Ficheiro bsodial Input_151037 x Yordadoy
2010-03-30 17:0434 Ficheiro bsocial Input_148731.02 ® Ver dados
2010-03-30 17:03:.01 Ficheiro cacdia Input_143729 4 * Vet sedon
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Finalmente obtém-se a lista completa de erros encontrados no ficheiro:

Histdrico de erros
Votiar 80 oerk do controlo de regisio de mogts | Voitar 20 hisidrico de oxtadon | Yoltar 80 histérico de inpuls
Ano 2009
Tipo de Inpat  Balango social
Pessodo.  Anual

Entidade  FARD

Lportar pars Lxcad
Lnha do Fitheiro Tipo emo

Descriclio do emo

Cédigo da camerra "12” ¢ inalico ou N30 estd activol{ Linha : 1155)
Codigo da carreira “12° 6 invilido ou Nlo ests sctivol Linha 1154)
COmgo da camedra *117 ¢ invilido ou n3o 54 actvol{ Linha 11153}

1155 Rutrica invisca
1154 Rubaica inviids
153 Rubrica ivinca

— Ou da seguinte maneira, no caso de o mput ja ter sido registado alguma vez e ter passado as

validagbes de estrutura, clicar no /nk associado ao estado do znput:

Inputs por registar

Lovoniar sty Laaw

T Prnass

N3O eodem regaetos Dirs viasalon

Inputs registados

Cowrtar patn Lain)

Regataso em

VA ey
04 eramaione

Inputs em elaboracao pela primeira vez

Lapod 1at pwry Loie)

| Revgmtaco em Regmutnds por

Tipo npit

P30 cunten re a8 Pvs VALY

No ecra seguinte, clicar no /nk “Ver Historico de Inputs” na zona superior do ecra:

Informagido do input registyd
Yo0er s ouid Be S0 eng 0% ceat e et

A 200

Aehgr B¢ rtutate

1 rovinme

Pocioda

Ovidem S Peraim 0K

Tigws omgert

Calntie Se mpaet Lm0 O

Lalmmn st 0o »pm

Fatacks aftwrachs pre

Gervmgem

Historico de estados

LA03(ta s Lecs
| Adera0s em AN a0 por

70 00 VASGAZI0 MATTINCS

Direcao-Geral das Autarquias Locais
25



Freguesias - Mannal de Apoio a Utilizacio do STLAL — Area Financeira

No ecra seguinte, clicar no /nk “Ver Dados” incluido na coluna “Erros” da tentativa de

registo mais recente:

Histdrico de inputs

Yoitar 20 051l do controlo de requsio de iNQaLs

Ano 2009

Twpo de input  Balango so0x

Periods  Anval

e

Ongem do Input Nome Ficheiro Original Nome Fichexo Guardado [Acetie” | erros

2010-04-07 143556 Ficheiro bsocial, Input_151433 01 * e ooy
20100407 15:21.47 Ficheiro bsocial Input_1513010 x Ve dasos
20100407 10:40.29 Ficheiro D8oial, Input_151260.ta x Yer dagos
20100506 14.58:17 Ficheiro bsocial Input_151037 4 x Yeordagos
2010-03-30 17:04'34 Ficheiro bsocial Input_148731.t0 = Ver dagos
2010-03-30 17:03.01 Ficheira bsocial Input_148729 t x Ver dagon

Finalmente obtém-se a lista completa de erros encontrados no ficheiro:

Histérico de erros

Voltae 90 ocrh do controto de reqisle de inpgts | Voitar 20 husidrico de ontadon | Voltar 80 histérco de inpgls

Amo 2009

Tipo de Inpat

Lpriar parg Lesed

Descrigio'do erro LUnha do Fieheiro Tipo-ermo

Codigo da camedra "127 6 imvilido ou nio estd acthvol Linha :1145) 1955 Rudrics invisos
Codgo da carreia 12" § imvlilido ou nlio esth ctivol Linha 11154) 1154 Ruteica invisics
COMgo 43 camena “11" ¢ invalido ou nio estd acthvo Linha 11153) 1153 Rudacs invasoa

% Via formulirio

No registo da informag¢ao de uma forma manual podem também registar-se varios tipos de
erros. A consulta dos mesmos ¢ efetuada de forma idéntica a anteriormente descrita.

Podem ocorrer diferentes erros de validacdo da informagao a registar e que se podem agrupar
da seguinte forma:

—Erros de validagao interna do mapa
Dentro deste conjunto de erros identifica-se, por exemplo, a impossibilidade de registar o
mapa de pagamentos em atraso a zeros ou com valores negativos.
Resolugio: consulta e analise da mensagem de erro, procedendo de seguida em conformidade
com as orientagoes expressas na mensagem ou. Em caso alternativo, contatar a DGAL.

—Erros de validagdo entre mapas do mesmo grupo
Dentro deste tipo de erro situa-se, por exemplo, a compara¢ao da informacao registada no
mapa de pagamentos em atraso que se estd a guardar, com a informacio registada no mapa do
periodo imediatamente antetior.
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Este erro surge porque o mapa dos pagamentos em atraso de um perfodo compara os valores
apresentados nas colunas 1 a 7 com os valores das colunas 8 a 14 do periodo imediatamente
anteriof.

Resolugio: consulta e analise da informacao remetida nos dois perfodos e identificar em qual
dos perfodos é que a informacdo se encontra incorreta. De seguida, devera proceder a
retificacdo da informacdo. Caso seja necessario retificar a informacdo de um periodo
encerrado, deve ser solicitada a DGAL a disponibilizacio do mapa, através de e-mai/ dirigido a

Helpdesk.siial@dgal.pt, no caso de nio apresentarem pagamentos em atraso, ou através de

oficio, caso apresentem pagamentos em atraso.

Também nao ¢ possivel registar um periodo sem que o periodo imediatamente anterior tenha
sido submetido, uma vez que os mapas apresentam a regra da precedéncia.

Resolugio: deve proceder ao registo do periodo em falta e sé depois proceder a consulta do
periodo pretendido.

—Erros de validagio entre mapas de grupos diferentes

Existem validacdes que verificam se a informacdo registada num mapa ¢ coerente com a
informacao registada num outro tipo de mapa. Por exemplo, o mapa dos ‘Fundos Disponiveis’
s6 podera ser registado apos se ter submetido sem erro de validagao automadtica o mapa de
‘Pagamentos em Atraso’ do perfodo imediatamente anterior. Caso venham a registar alguma
informacido no mapa de ‘Tundos disponiveis’ antes da submissao do mapa de Pagamentos em
Atraso’ do perfodo anterior, podera ser necessaria a intervencao da equipa da Administracio
de Base de dados, por forma a garantir a coeréncia da informacao.

Recomenda-se que, caso nio seja possivel identificar a natureza do erro, contactem a DGAL
através do endereco eletrénico Helpdesk.siial@dgal.pt. Nesse contacto deverd ser indicada a
entidade para o qual o erro surge, incluindo sempre o respetivo codigo, o mapa onde o erro
ocorre e ainda o respetivo periodo.

Podem ainda recotrer ao contacto telefénico, através do telefone 213 133 000, no horario de
atendimento definido (atualmente das 10h as 12h30).
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IX. RELATORIOS

1. A informacio dos relatorios nao é disponibilizada logo que registada ou alterada em SIIAL.
Serd necessario aguardar pelo dia seguinte, uma vez que o processo de atualizacdo da
informacao ocorre durante a noite.

2. Na area dos ‘Relatérios’, é possivel consultar a informacio inserida na aplicagdo SIIAL
através dos zputs. A consulta ¢é feita no menu designado, precisamente, ‘Relatérios’, conforme
se mostra a imagem seguinte:

¥ T
LU AL TA0TARgemeaCA TS ——— .
7 7
Controlo do Registo de Infy Relatdrios A
Relatérios
— — =

Relatorio Categoria

Avaliagio de desempenho Simplificado Pessoal

Avaliagio Desempenho Pessoal

Balango Social Simplificado Pessoal

Fluxos de Caixa Orcamental

Fundos Disponiveis Outro

Pagamentos em Atraso Qutro

Pagamentos em Atraso 2012 Qutro

3. O acesso aos relatérios pode ser feito clicando no nome do relatério em questdao ou, caso o
mesmo nio esteja visivel, escrevendo no campo ‘Descri¢io’ o nome do relatério que se
pretende ver, por exemplo Fluxos de Caixa:

LI ™AL [ auTARQUIAS LOCAIS

Controlo do Registo de Inputs REEEEEE

Relatorios
Descrigio fluxos de caixa Categoria |- E‘
Fluxos de Caixa Orcamental

4. Ao clicar no relatério ‘Fluxos de Caixa’ surge o seguinte ecra, no qual é possivel aplicar filtros
relativos ao “Ano’ e ‘Periodo™

R [ LDl ey |
<y Favoritos | 5% [%] Sites Sugeridos = @ DGAL - Aplicagées ([ Portal Autarquico
— i »
M‘poﬂa\amarqm(n.pﬂm 5 - ~ ) dm v Piginav Segurangaw Ferramentas~ (@~
WeMrador: | ] o el [v]
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Nota: A escolha dos filtros devera ser sequencial e de acordo com as indica¢oes da aplicacio,
isto €, os campos de filtro vao ficando disponiveis a medida que se vai aplicando os filtros
anteriores.

Podera haver algum tempo de espera entre as varias instrugoes de filtro.

5. Depois de selecionar o ano e o petiodo, clicar em 17w Report’ ou ‘Exibir relatorio™
e e ——= e p———

< Faveritos | 5l (=] Sites Sugeridos = &) DGAL - Aplicagées (] Pertal Autarquico

»

| @ https://appls.portalautarquico.pt/pe/pageContro... | Mo~ ~ [ @ ~ Pagina~v Seguranga ¥ -

Ano: 2014 - Periodo: <Select a Values ~ M
rupador: Autarquia 2]

6. Apresenta-se em seguida um exemplo de relatério de ‘Fluxos de Caixa’, para o ano 2013, no

periodo Prestacdo de Contas:

Ano: 2013 - Periodo: Prestacdo de Contas =
Agrupador:  Todos - Autarquia: [
[——
M 4 1 oft b bl & 100% - Find | Next - @3 &
D A DIRECAO-GERAL DAS
C AUTARQUIAS LOCAIS
Fluxos de caixa
Todos Prestacio de Contas de 2013
Recebimentos Pagamentos
Saldo da geréncia anterior 20.031,79 Despesas srcamentais 178.050,83
Exacucdo orgamental 19.719,27 Correntes 114.621,14
Operacies de tesouraria 312,52 Capital 63.423,69
Receitas arcamentais 185.575.48
Correntes 132,856,221 OperacBes de tesouraria 3.102,54
Capital 5271927 Saldo para 2 geréncia seguinte 27.761,15
Reposicies Exacucio orgamental 27.243,92
Operacies de tesouraria 3.307,25| |Operacées da tesouraris 517,23
Total 208.914,52 | |Total 208.914,52
Utilizador: Data de Impressdo:
pdg. 1de 1

7. A informacio contida nos relatérios pode também ser exportada para diversos formatos (por
exemplo PDF ou Excel), que poderido ter diversas utilidades. Por exemplo, o relatério
exportado para Excel pode ser formatado para outras dimensdes, o que permite inclui-lo
noutros documentos; o relatorio exportado para PDF pode ser impresso num formato

adequado ou enviado por correio eletronico sem ser desformatado:
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Ano: 2013 - Periodo: Prestacio de Contas ~
Agrupador:  Todes - Autarquia: [
[a—
M4 4 1 of1 b P @ 100% - find | next | E#NG &
DCAL DIREGAO -GERAL DAS XMINjle with repart data
TARQUIA: Al
AUTARQUIAS LOCAIS . Csv (gomma delimited)
Fluxos de caix{ ...
Todes MHTMLRweb archive) Prestacio de Contas de 2013
Excel
TIFF f
\ Woy
Recebimentos \ / Pagamentos

Salda dz geréncia anterior 0.021.75| [Despesas orcamagfis 178.050,83

Execugdo ergamental 18.719.27 - Caorrer 114.621,14

Operages de tesouraria 212,52 Capital 63.429.69

Recsitss orcamentais 185.575.48

Corrantes 132.856,21 Operacses de tasouraria 3.102,54

Capital 52.719.27 Saldo para 2 geréncia seguinte 27.761,15

Reposicies Execucie orcamental 27.243,92

Operages de tesouraria 2.307.25| | Operacies de tesouraria 517.23

Total 208.014,52| |Total 208.914,52
Utilizador: Data de Impress&o:

pag. 1de 1
A i a0 do relatori ¢s do bota dera na Itar da fi desejad
8. 1rnpressao O relatorio atraves do otao pO era nao resultar da rorma ese]a a,

dependendo do browser que se utiliza. Assim, ¢ recomendavel que efetuem sempre a
exportacdo para algum dos formatos disponiveis e sé depois dar ordem de impressio do
relatério.

9. O tipo de browser que se utiliza podera condicionar a emissdao do relatério. Caso surja alguma
questio relacionada com a emissio dos relatérios, devem comegar por analisar as condi¢oes
informaticas de acesso a aplicacio e, caso as questdes se mantenham recomendamos o
contacto com os servicos informaticos da DGAL.
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X. PERGUNTAS FREQUENTES

1 — Os fluxos de caixa relativos a Prestagdo de Contas de 2013 devem ser enviados antes
da respetiva apreciagdo por parte do 6rgao deliberativo?

Resposta: Sim, os fluxos de caixa relativos a Prestacao de Contas de 2013 devem ser remetidos
até 14 de fevereiro de 2014, isto é, antes da apreciagdo e votagio por parte do 6rgao deliberativo,
uma vez que o mapa dos fluxos de caixa necessita apenas de informacido org¢amental ¢ niao
patrimonial.

Caso posteriormente ao envio dos dados se constatar a necessidade de proceder a corregio da
informacao enviada, podera o respetivo mapa ser alterado, bastando para isso aceder ao mapa do
periodo respetivo, efetuar as alteracoes consideradas necessarias e voltar a submeter a informagao.

2 — No caso de uma unido de freguesias constituida com a jungao de freguesias, o saldo
inicial de Execugdao Orgamental relativo ao ano de 2013 a preencher é a soma dos saldos
iniciais das freguesias extintas?

Resposta: Sim, no caso de uma unido de freguesias constituida com a jun¢do de duas ou mais
freguesias, no zput Fluxos de Caixa — ‘Saldo inicial’ de 2013, os saldos iniciais relativos ao ano de
2013 deverao ser preenchidos com o somatério dos saldos iniciais de cada uma das freguesias

agregadas.

Da mesma forma, o mapa de Fluxos de Caixa — ‘Prestagdo de Contas’ relativo ao exercicio de
2013 ¢é preenchido, no caso da juncdo de duas ou mais freguesias, com o somatério das receitas e

despesas ¢ das operacdes de tesouraria dessas mesmas freguesias.

3 — Os fluxos de caixa relativos aos periodos trimestrais devem ser preenchidos
obrigatoriamente até ao dia 10 do més subsequente ao fim do trimestre?

Resposta: Sim, de acordo com o definido na Lei n® 73/2013, de 3 de setembro, nomeadamente
no n° 4 do artigo 78°, esta definido que “As freguesias ficam obrigadas a enviar a DGAL as respetivas
contas, nos 30 dias subsequentes a data da sessao do drgdo deliberativo em que aquelas contas foram sujeitas a

apreciagio, bem como os mapas trimestrais das contas, nos 10 dias subsequentes ao periodo

a que respeitam.”’

Caso posteriormente ao envio dos dados se constatar a necessidade de proceder a corregio da
informagio enviada, podera o respetivo mapa ser alterado, bastando para isso aceder ao mapa do
periodo respetivo, efetuar as alteragoes necessarias e voltar a submeter a informacao.
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4 — Qual a informagdo que deve ser enviada nos Fluxos de Caixa - 1° / 2° / 3° e 4°
Trimestres?

Resposta: A informacao a preencher nos mapas trimestrais dos Fluxos de Caixa é a seguinte:

Em cada trimestre o campo ¢ preenchido (de

forma automatica) com o saldo inicial do

Saldo Inicial Execucido Orgamental trimestre.

No 1° trimestre os montantes sao iguais aos
preenchidos no formulario Saldo Inicial.
Saldo Inicial Operagdes Tesouraria Nos trimestres seguintes o saldo inicial ¢ o do
proprio trimestre, igual ao saldo final do

trimestre antetiof.

Receitas correntes

Receitas de capital

Reposi¢des nio abatidas nos pagamentos E preenchido com as verbas do trimestre
Despesas correntes respetivo; os valores nio sio acumulados
Despesas de capital com os do trimestre anterior.

Recebimentos Operagdes de Tesouraria

Pagamentos Operagdes de Tesouraria

5 — E obrigatério, para todas as freguesias, o envio da informagao relativa aos Fundos
Disponiveis?

Resposta: De acordo com o artigo 7° do Decteto-Lei n° 127/2012, de 21 de junho, até ao 5° dia
util de cada més devem as entidades determinar os fundos disponiveis, de acordo com o disposto
no artigo 5° do mesmo diploma. As entidades sao ainda responsaveis por manter registos
informaticos permanentemente atualizados dos fundos disponiveis, compromissos, passivos,

contas a pagar ¢ pagamentos em atraso.

Nos termos do n° 4 do artigo 16° do Decreto-Lei n® 127/2012, de 21 de junho, estdo isentos do
dever de informacio relativa aos fundos disponiveis as entidades que nao tenham pagamentos em

atraso.

Niao obstante, atentas as obrigacoes a que Portugal se encontra sujeito por forga da aplicacao da
Diretiva 2011/85/UE do Conselho, torna-se necessitio dispor de informacio relativa aos
compromissos e passivos do conjunto das freguesias portuguesas.

Desta forma, para além de manterem registos informaticos permanentemente atualizados
dos fundos disponiveis, compromissos, passivos, contas a pagar e pagamentos em atraso,
as freguesias devem preencher mensalmente no SITAL informagdo relativa aos Fundos
Disponiveis, no mapa ‘Fundos Disponiveis’.
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6 — Em que data devem ser efetuados os calculos da informagdo relativa aos Fundos
Disponiveis?

Resposta: O célculo dos Fundos Disponiveis deve ser sempre em antecipa¢io ao més a que

respeita, isto ¢, deve ser considerada a situa¢do no primeiro momento do més.

Todas as agoes efetuadas ao longo do més apenas serdo consideradas previamente como

previsdes e posteriormente no registo da informacio do més seguinte.

7 — O mapa dos Pagamentos em Atraso (versdao 2012) ¢ preenchido por todas as freguesias
ou apenas pelas que tém pagamentos em atraso?

Resposta: Atendendo ao disposto no n° 1 do artigo 16.° do Decreto-Lei n.° 127/2012, de 21 de
junho, todas as freguesias devem preencher no SIIAL o zput Pagamentos em Atraso (2012),
independentemente de terem ou ndo pagamentos em atraso. Note-se que, para além da
informacao relativa aos pagamentos em atraso, o zput ¢ preenchido com dados do passivo, contas
a pagar, compromissos assumidos e pagamentos efetuados, sendo que, pelo menos em relacio a
estes dois ultimos itens, deverd haver movimentagao a regista.
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